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KRETINGOS MUZIEJAUS
RINKINIU APSKAITOS IR APSAUGOS SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO FONDU SAUGOTOJO
PAREIGYBES APRASYMAS

1. PAREIGYBE

1. Kretingos muziejaus Rinkiniy apskaitos ir apsaugos skyriaus vyriausiasis fondy saugotojas (toliau —
darbuotojas), dirbantis pagal darbo sutartj, yra strukttirinio padalinio vadovy grupés pareigybé.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis — atsakyti uz rinkiniy apsauga, apskaita ir jy saugojima, laiku atlickama
eksponaty konservavima bei restauravima.

4. Pareigybés pavaldumas — Sias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus Muziejaus
direktoriui.

1. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti aukstajj universitetinij humanitarinj ar socialiniy moksly iSsilavinima su bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu;

5.2. turéti ne maziau kaip 3 mety muziejinio darbo patirtj;

5.3. bati susipazinusiam ir gebéti taikyti darbe Lietuvos Respublikos Darbo kodeksa, Muziejy jstatyma,
Muziejuose esanciy rinkiniy apsaugos, apskaitos ir saugojimo instrukcija ir kt. Lietuvos Respublikos
jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus, kitus teisés aktus, Kretingos rajono savivaldybés
tarybos sprendimus, mero potvarkius, direktoriaus jsakymus, reikalingus funkcijoms vykdyti.

6. Gebéti:

6.1. organizuoti ir vadovauti rinkiniy saugotojy, eksponaty prizitirétojy darbui,

6.2. planuoti darbg eksponaty apskaitos ir saugojimo srityje;

6.3. atrinkti ir taikyti tarnyboje jprastines taisykles ir reikalavimus;

6.4. analizuoti ir apibendrinti pateikta medziagg;

6.5. iSmanyti raStvedybos taisykles, mokéti gerai naudotis ,Microsoft Office” programomis ir
internetinémis narSyklémis;

6.6. gebéti dirbti su Lietuvos integralia muziejy informacine sistema (LIMIS);

6.7. vadovauti Rinkiniy komplektavimo komisijai;

6.8. taisyklinga valstybine kalba sklandziai déstyti mintis rastu ir ZodZiu;

6.9. savarankiSko vartotojo B1 lygmeniu mokéti vieng i$ uzsienio kalby (angly, rusy, lenky, vokieciy,
pranciizy);

6.10. bendradarbiauti su Muziejy asociacijos rinkiniy sekcija, respublikos muziejy vyriausiais fondy
saugotojais (butinais funkcijoms atlikti) klausimais;

6.11. analizuoti statistines ataskaitas, numatyti prioritetus eksponaty komplektavimo srityje;

6.12. gebéti saugoti, sisteminti muziejines vertybes bei pristatyti jas placiajai visuomenei, apibendrinti
moksling-tiriamajg informacija, rengti publikacijas;

6.13. buti kiirybiSkam, komunikabiliam, iniciatyviam ir pareigingam.

I11.  SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. vadovaujasi Muziejaus veiklos planu, rengia veiklos planus ir ataskaitas ir atsako uz priemoniy
jgyvendinima;

7.2. materialiai atsako uz muziejuje esancius eksponatus, vVykdo priskirto rinkinio apskaitg ir apsauga,
moksling inventorizacija;



7.3. vykdo, dalyvauja ir yra atsakinga uz eksponaty tikrinima bei perdavima. Sistemingai organizuoja
atskiry eksponaty grupiy sutikrinima;

7.4. rupinasi, kad muziejinés vertybeés biity laiku inventorintos;

7.5. priima j fondus nuolatiniam ir laikinam saugojimui eksponatus ir nustatyta tvarka perduoda juos
atitinkamo rinkinio saugotojui;

7.6. reikalauja, kad specialistai, turintys eksponaty rinkinius, vykdyty eksponaty apskaitg ir apsauga
pagal galiojancig instrukcija,

7.7. kontroliuoja eksponaty apsaugos taisykliy laikymasi fonduose (temperatiiros ir drégmés rezimo
fiksavimas, apSvietimo reikalavimai, eksponaty saugojimas pagal grupes, medziaga, bikle);

7.8. kartu su kitomis tarnybomis prizitiri ir riipinasi saugykly technine jranga;

7.9. uztikrina deponuoty eksponaty bei eksponaty esanciy ekspozicinése salése tinkamg priezitirg ir
sauguma;

7.10. vadovauja Rinkiniy komplektavimo komisijai, vykdo eksponaty vertinima, naujy byly perdavima i
mokslinj archyva;

7.11. atsako uz eksponaty apskaitos ir saugojimo darbo pazeidimus;

7.12. veda reikalingg dokumentacijg pagrindinio ir pagalbinio fondo, pirmines apskaitos knygas: GEK,
P, LS (ilgalaikio laikino saugojimo), inventoring knyga (priskirtai eksponaty grupei), sidabro ir kity
brangiyjy metaly knygas, gaunamy akty registracijos knyga (Zurnalg), eksponaty isdavimo, laikino
saugojimo aktus, temperatiros, drégmés fiksavimo zurnalg, priskirtoje pagal rinkinius saugykloje, aktus,
fiksuojancius eksponaty dingimo atvejus;
rakinima, rakty iSdavimg 0 specialistai — fondy saugykly;

7.14. vadovauja direktoriaus jsakymu sudarytai patikrinimo-perdavimo komisijai, kai yra perduodami
eksponaty rinkiniai kitam muziejaus specialistui;

7.15. propaguoja muziejaus fondus per atviry dury dienas, parodas i§ muziejaus fondy. Pagal reikala
organizuoja parodas;

7.16. teikia metodinius nurodymus eksponaty apskaitos klausimais muziejaus specialistams,
aptarnaujanciam personalui;

7.17. kontroliuoja, kad ilgai laikinam saugojimui perduoti ir priimti eksponatai blity grazinami laiku
(aktuose numatytais terminais);

7.18. vizuoja ir kontroliuoja eksponaty judéjimo muziejuje dokumentus;

7.19. dingus eksponatui ar jj suzalojus, apie tai rastu informuoja Muziejaus direktoriy, policija,
Muziejaus steigéja;

7.20. dalyvauja specialisty pasitarimuose, Muziejaus tarybos posédziuose, organizuoja Rinkiniy
komisijos posédzius;

7.21. darbuotojui atostogaujant, jo teisés ir pareigos Muziejaus direktoriaus jsakymu pavedamos kitam
darbuotojui;

7.22. laikosi darbo drausmés, darbo prieSgaisrinés saugos instrukcijy reikalavimy;

7.23. kelia profesing kvalifikacija,

7.24. atleidziamas 1§ darbo vyriausiasis fondy saugotojas, rinkinio saugotojas, perduoda rinkinj ir su juo
susijusius eksponaty apskaitos dokumentus, bylas (ir nebaigtas vykdyti taip pat), raktus, antspauda, turta
komisijai arba vadovo jgaliotam asmeniui, suraSius perdavimo — priémimo akta.

IV. DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

8.  Darbuotojas atsako uz fondy darbo organizavimg eksponaty apsaugos, apskaitos ir saugojimo
srityje ir su tuo susijusiy uzduociy igyvendinima, funkcijy atlikima, darbuotojy darbo kokybe ir drausme,

savo veiksmus, profesinés etikos klaidas, aplaidumg, padaryta zalg ir kompetencijos virSijimg pagal
Lietuvos Respublikos jstatymus.

Susipazinau ir sutinku:

(vardas ir pavardé, parasas, data)



