PATVIRTINTA
Muziejaus direktoriaus
2017-04-18 jsakymu Nr. V1-27

KRETINGOS MUZIEJAUS
INFORMACINIU TECHNOLOGIJU IR APSAUGOS SKYRIAUS
MUZIEJINIU PROCESU AUTOMATIZAVIMO INZINIERIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

I. BENDROJI DALIS

1. Kretingos muziejaus muziejiniy procesy automatizavimo inzinierius (toliau — darbuotojas),
dirbantis pagal darbo sutartj, yra specialisty grupés pareigybé.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis — atsakyti uz muziejaus pastaty, patalpy apsaugos darbo organizavima
ir tvarka, vykdyti Statybos techninio reglamento STR reikalavimus, riipintis ir vadovauti pastaty
prieziiirai.

4. Pareigybés pavaldumas — Sias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus
Muziejaus direktoriui.

I1. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti aukStgji universitetinj techninj iSsilavinima ne Zemesnj kaip su bakalauro
kvalifikaciniu iSsilavinimu,

5.2. bati susipazinusiam ir gebéti taikyti darbe Lietuvos Respublikos Darbo kodeksg, Lietuvos
Respublikos civilinés saugos, Darbuotojy saugos ir sveikatos, Statybos, PrieSgaisrinés saugos,
Viesyjy pirkimy jstatymus, Kretingos rajono savivaldybés tarybos sprendimus, mero potvarkius,
direktoriaus jsakymus, reikalingus funkcijoms vykdyti.

6. Gebéti:

6.1. organizuoti ir planuoti Informaciniy technologijy ir apsaugos skyriaus darbuotojy darba;

6.2. atrinkti ir taikyti tarnyboje jprastines taisykles ir instrukcijas;

6.3. analizuoti ir apibendrinti pateikta medziaga;

6.4. organizuoti darbuotojy mokymus ir atestacijas darbo saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos
klausimais;

6.5. iSmanyti rastvedybos taisykles, moketi gerai naudotis ,,Microsoft Office* programomis ir
internetinémis narSyklémis;

6.6. taisyklinga valstybine kalba sklandziai déstyti mintis rastu ir zodZiu;

6.7. turéti jgiidziy strateginio planavimo, pavaldziy darbuotojy valdymo srityje;

6.8. vykdyti Muziejaus vieSuosius pirkimus;

6.9. analizuoti muziejaus projekting dokumentacija;

6.10. rasti sprendimus problemoms, kurioms iSspresti reikia profesinés patirties, nuodugniy
atitinkamos srities Ziniy;

6.11. pavaduoti Muziejaus direktoriy.

111. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

7.1. vadovaujasi Muziejaus veiklos planu, rengia veiklos planus ir ataskaitas ir atsako uz
priemoniy jgyvendinima;

7.2. atsako uz apsaugos darbuotojy darba, kontroliuoja muziejaus inZineriniy sistemy
darba;

7.3. atsako uz muziejaus pastaty, patalpy apsaugos darbo organizavima ir tvarka;



7.4. atsako uz muziejaus elektros tkj, prieSgaisrinés, apsauginés signalizacijy funkcionavima,
ry$io, vandentiekio, nuoteky, Sildymo sistemy eksploatavima, kontroliuoja jy priezitira;

7.5. numato muziejiniy procesy automatizavimo strategijg ir ja jgyvendina, riipinasi muziejaus
infrastruktiiros procesy automatizavimu;

7.6. atsako uz kompiuteriy eksploatavima, savalaike technine profilaktika, darbo rezimg, naujy
programy jdiegima, moka dirbti su kompiuterinémis programomis: MS Word, MS Excel, Internet
Explorer;

7.7. rupinasi prekiy, paslaugy ir darby pirkimu bei pirkimo procediiry organizavimu. Kasmet
rengia prekiy, paslaugy ir darby planus ir visy planuojamy pirkimy suvesting skelbia Centrinéje
vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje (toliau — CVP IS) VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta
tvarka. Vykdo maZzos vertés pirkimus, kai numatoma pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 10
000 Eur be PVM;

7.8. atsako uz jvadinius darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos instruktazy
pravedima, instruktuoja muziejaus darbuotojus elektrosaugos klausimais, kontroliuoja kaip
padalinio vadovai instruktuoja savo darbuotojus saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos klausimais;

7.9. atsakingas uz imongs elektros iikj Zzemojoje itampoje, elektros jrenginiy Zemojoje itampoje
eksploatavimo darbus. Elektros instaliacijos varzy, zaibolaidziy varzy matavimus pastatuose;

7.10. pateikia pazymas apie elektros energijos, Silumos ir vandens sunaudojimg atsakingoms
institucijoms;

7.11. laikosi darbo drausmés, darbuotojy saugos ir sveikatos, priesgaisrinés saugos instrukcijy
reikalavimy;

7.12. dalyvauja muziejaus specialisty pasitarimuose, mokymuose, seminaruose, kursuose;

7.13. analizuoja elektros energijos poreikius bei sunaudojimg, sudaro ir pateikia buhalterijai
paraiskas ir atitinkamus skai¢iavimus jrenginiams, medziagoms, atsarginéms dalims jsigyti, sudaro
salygas ir jgyvendina priemones taupiam energetiniy iStekliy naudojimui;

7.14. sudaro elektros jrenginiy profilaktinio patikrinimo bei remonto grafikus, kontroliuoja, kad
bty jy laikomasi;

7.15. atstovauja muziejui priimant naujai sumontuotus arba po kapitalinio remonto elektros
jrenginius bei komunikacijas;

7.16. vykdo kitus su muziejaus funkcijomis susijusius nuolatinius pavedimus tam, kad buty
pasiekti muziejaus strateginiai tikslai;

7.17. turi galiojantj jmonés darbuotojy saugos ir sveikatos tarnybos specialisto pazymejima;

7.18. turi galiojant] prieSgaisrinés saugos pazymejima;

7.19. turi galiojant] energetikos darbuotojo sertifikatg. Asmuo (AK) atsakingas uz vartotojo
elektros tikj;

7.20. atleidziamas 1§ darbo muziejiniy procesy automatizavimo inzinierius perduoda
dokumentus, ilgalaikj ir trumpalaikj turta, skyriaus bylas komisijai arba vadovo jgaliotam asmeniui,
surasSius perdavimo — priémimo akta.

IV. ATSAKOMYBE

8. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako:

8.1. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako uZ Informaciniy technologijy ir apsaugos
skyriaus darbo organizavimg, uzdaviniy jgyvendinima, funkcijy atlikimg, darbuotojy darbo kokybe
ir drausme, savo veiksmus, profesinés etikos klaidas, aplaiduma, padaryta zalg ir kompetencijos

vir§ijima pagal Lietuvos Respublikos jstatymus.

Susipazinau ir
sutinku:

(vardas ir pavardé, paraSas, data)
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