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KRETINGOS MUZIEJAUS
UKIO SKYRIAUS
NUOSTATAI

I. BENDROJI DALIS

1. Sie nuostatai reglamentuoja Ukio skyriaus uzdavinius, funkcijas ir teises bei darbo organizavimo tvarka.
2. Kretingos muziejaus (toliau vadinama — Muziejus) Ukio skyrius (toliau vadinama — Skyrius) yra
Muziejaus struktiirinis padalinys, neturintis juridinio asmens statuso, visiskai iSlaikomas i§ savivaldybés
biudZeto, tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Muziejaus direktoriui.

3. Skyrius jsteigtas vadovaujantis Kretingos rajono savivaldybés tarybos sprendimul.

4. Skyriaus veiklg reglamentuoja Lietuvos Respublikos darbo kodeksas, Kretingos rajono savivaldybé
tarybos sprendimai, Kretingos muziejaus nuostatai, Darbo tvarkos taisyklés.

4. Skyriaus nuostaty I — IV punktuose nurodomas Skyriaus veiklos pobidis ir tikslai, Skyriaus sudétis,
darbuotojy kompetencija, funkcijos ir atsakomybé bei dokumentai, kuriy pagrindu reglamentuojama jy
veikla.

5. Skyriaus darbuotojai j darbg priimami ir atleidziami direktoriaus jsakymu. Jy pareiginius nuostatus
tvirtina direktorius.

I1. SKYRIAUS VEIKLOS POBUDIS IR TIKSLAI

6. Sudaryti darbuotojams tinkamas darbo sglygas, apripinti juos reikalingomis materialinémis —
techninémis priemonémis, uztikrinti tinkamg Muziejaus patalpy, jrengimy iiking ir techning priezitirg bei
energetiniy sistemy eksploatacijg ir remontg.

7. Uztikrinti darby ir sveikatos, gaisring ir civiling sauga.

8. Vykdyti Statybos techninio reglamento STR reikalavimus, atlikti Muziejaus patalpy, pastaty, teritorijos
priezitiros ir, pagal galimybes, remonto darbus.

9. Organizuoti darbuotojy evakuacijg ir muziejaus materialiojo turto, eksponaty, svarbios dokumentacijos
gelbéjimo darbus ekstremaliy situacijy metu.

10. Teikti Skyriaus mety veiklos ataskaitas, veiklos plang Muziejaus direktoriui tvirtinti.

111.SKYRIAUS SUDARYMO TVARKA, DARBUOTOJU KOMPETENCIJA
IR FUNKCIJOS

11. Skyriaus darbuotojai darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos muziejy jstatymu, Lietuvos Respublikos muziejy rinkiniy
apsaugos, apskaitos ir saugojimo instrukcija, Muziejaus nuostatais, Muziejaus darbuotojy darbo tvarkos
taisyklémis, Muziejaus direktoriaus jsakymais, pareiginiais nuostatais, kitais teisés aktais.

12. Skyriy sudaro devyni darbuotojai, skiriami Muziejaus direktoriaus jsakymu: skyriaus vedéjas, stalius,
kiemsargis, du pagalbiniai darbininkai aplinkos priezitrai, keturios valytojos.

13. Skyriaus vedéjas, konkurso biidu yra atrenkamas, tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Muziejaus
direktoriui.

14. Skyriaus darbuotojai pavaldis Skyriaus vedéjui, direktoriui.

15. Muziejaus administracijos, Skyriaus vedéjo ir skyriaus darbuotojy interesai derinami, tarpusavio
santykiai reguliuojami atskirais pareigybés apraSymais.



16. Skyriaus vedéjas, pareigybés lygis B:

16.1. skyriaus vedéjas nustato prioritetines skyriaus darbo sritis. Sudaro metines, ketvirtines veiklos
programas. Rengia ketvirtines, metines darbo ataskaitas ir jas pateikia muziejaus direktoriui;

remontus. Veda pastaty techninés priezitiros zurnalus. Rapinasi pastaty inzinerine sistema (Sildymas,
elektra, dujos, vandentiekis, kanalizacija);

16.3. atsako uz inventoriaus saugojima, naudojima, teikia pasiiilymus dél inventoriaus, medziagy jsigijimo,
yra materialiai atsakingas asmuo;

16.4. laikosi darbo saugos ir sveikatos, darbo drausmeés instrukcijy reikalavimy. Instruktuoja ir atsako uz
pavaldziy darbuotojy darby saugg ir sveikata, gaisring sauga, veda jy mokymus;

16.5. atsako uz muziejaus darbuotojy civiling sauga, veda darbuotojy mokymus ir atestacijas civilinés
saugos klausimais;

teisingai eksploatuojami elektros prietaisai bei jrenginiai. Dalyvauja komisijoje priimant naujai
suremontuotus arba po kapitalinio remonto elektros jrenginius bei komunikacijas;

16.7. vykdo darbg su nuomininkais, kontroliuoja nuomojamy patalpy sutar¢iy vykdyma, iSneSioja
nuomininkams saskaitas;

16.8. atsakingas uz tarnybinio automobilio prieziiirg ir eksploatacija;

16.9. kelia profesing kvalifikacijg ir ripinasi pavaldziy darbuotojy kvalifikacija;

16.10. dalyvauja bendruose muziejaus specialisty pasitarimuose.

17. Specialieji reikalavimai skyriaus vedéjui:

17.1. Turéti aukstajj universitetinj arba jam prilygintg aukstajj neuniversitetinj i§silavinimg (techninj);
17.2. buti susipazinusiam ir gebéti taikyti darbe Lietuvos Respublikos Darbo kodeksa, Lietuvos
Respublikos civilinés saugos, Darbuotojy saugos ir sveikatos, Statybos, Priesgaisrinés saugos jstatymus,
kitus teisés aktus, Kretingos rajono savivaldybés tarybos sprendimus, mero potvarkius, Muziejaus
nuostatus, direktoriaus jsakymus, reikalingus funkcijoms vykdyti. Turéti Elektrotechnikos darbuotojo,
eksploatuojancio vartotojo elektros jrenginius iki 1000V (VK), elektrosaugos kvalifikacija;

18. Gebeti:

18.1. organizuoti ir planuoti pavaldziy darbuotojy, valytojy darba;

18.2. pavaduoti, esant reikalui, muziejiniy procesy automatizavimo inZinieriy, Gamtos skyriaus ved¢ja;
18.3. atsirinkti ir taikyti tarnyboje jprastines taisykles ir instrukcijas;

18.4. rasti sprendimus problemoms, kurioms i$spresti reikia profesinés patirties, nuodugniy, atitinkamos
srities, Ziniy;

18.5. dirbti komandoje;

18.6. mokéti naudotis ,,Microsoft Office programomis ir internetinémis narSyklémis;

18.7. buti iniciatyviam, pareigingam,;

18.8. taisyklinga valstybine kalba sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu.

17. Darbininkas - traktorininkas, pareigybés lygis D:

17.1. vykdo tik tuos darbus, kuriuos pavedé padalinio vadovas, iSklausé instruktaza ir pilnai suprato kaip tg
darbg saugiai atlikti;

17.2. padeda ruosti sales ekspozicijoms ir parodoms, pagal reikalg pagamina i§ medZzio nesudétingas
konstrukcijas (stovus, lentynas ir pan.);

17.3. pagal galimybes padeda atlikti vandentiekio, kanalizacijos, Silumos tinkly, jy atskiry mazgy ir detaliy
eksploatacija ir remonta bei padeda likviduoti avarijas Siuose tinkluose;

17.4. dalyvauja muziejaus organizuojamose talkose;

17.5. atlieka, esant reikalui, aplinkos (parko, aiksteliy, $aligatviy) priezitiros bei Sienavimo, medziy
genéjimo bei Ziemos sode augaly priezitros darbus;

17.6. atsako uz zalg, padaryta dél jo kaltés ar neatsargumo, Muziejaus turtui pagal Lietuvos Respublikos
jstatymus.



18. Specialieji reikalavimai darbininkui-traktorininkui:
18.1. turéti ne zemesnj kaip vidurinj iSsilavinima ir (ar) jgyta profesing kvalifikacija;
18.2. turéti Lietuvos Respublikoje galiojancias traktorininko teises.

19. Aplinkos prieZiiiros darbininkas, kiemsargis, pareigybés lygis D:

19.1. vykdo parko priezitiros darbus: ziemos sezono metu valo laiptus ir takus; Sienauja parko teritorija;
valo paminkling teritorijg nuo Siuksliy;

19.2. vykdo agrotechnikos darbus: ruoSia ir tvarko kompostg; ruosia zeme géliy, krimy ir medziy
sodinimui; padeda jrengti ir priziaréti Siltnamius, esant finansavimui;

ruoSia priemones augaly formavimui ir apsaugai (ruo$ia atramas, kuoliukus ir t.t.), ruoSia targ augaly
daiginimui;

19.4. prizitri ir dirba su parko inventoriumi, jj remontuoja, atsako uz parko inventoriy bei teisingg jo
eksploatavima;

19.5. dalyvauja muziejaus organizuojamose talkose;

19.6. padeda ruosti sales ekspozicijoms ir parodoms, pagal reikala pagamina i§ medzio nesudétingas
konstrukcijas (stovus, lentynas ir pan.);

19.7. pagal galimybes padeda atlikti vandentiekio, kanalizacijos, Silumos tinkly, jy atskiry mazgy ir detaliy
eksploatacijg ir remontg bei padeda likviduoti avarijas Siuose tinkluose;

19.8. vykdant darbus, darby saugos norminiy Akty, Taisykliy, Instrukcijy vykdymas yra privalomas. Jy
nesilaikymas yra baudZiamas Lictuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka;

19.9. atsako uz zalg, padaryta dél jo kaltés ar neatsargumo, Muziejaus turtui pagal Lietuvos Respublikos
jstatymus.

20. Valytoja, pareigybés lygis D:

20.1. atlieka muziejaus ekspoziciniy, parodiniy saliy, muziejaus patalpy, kabinety, ziemos sodo, sanitariniy
mazgy, vestibiuliy, koridoriy, laiptiniy valymg. Rankiniu ar mechanizuotu biidu Sluosto dulkes, valo ir
plauna grindis, laiptines, langus, sienas, pasiruosia plaunamus ir dezinfekuojamus skiedinius. Valymo metu
nepalieka patalpy be priezitros;

20.2. baigus darba, uzrakina ekspoziciniy, parodiniy saliy, kabinety duris, uzdaro langus, iSjungia elektra,
patikrina ar néra palikty jjungty elektros prietaisy, raktus priduoda apsaugos darbuotojui;

20.3. budi pagal sudaryta budéjimo grafika, prizitri ir valo pastato centrinius laiptus, sutvarko darbo
inventoriy ir sandéliuoja jj nustatytoje pagalbingje patalpoje;

20.4. vykdo darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, naudojamy jrankiy eksploatacijos
(saugos) instrukcijy reikalavimus;

20.5. dalyvauja muziejaus organizuojamose talkose tvarkant aplinka;

20.6. atsako uz zalg, padaryta dél jos kaltés ar neatsargumo, Muziejaus turtui pagal Lietuvos Respublikos
]1statymus,

IV. SKYRIAUS ATSAKOMYBE

21. Skyriaus darbuotojai atsako:

21.1. uz priskirty funkcijy, nustatyty Skyriaus nuostatuose ir Skyriaus darbuotojy pareigybiy apraSymuose,
tinkama vykdyma;

21.2. uz Lietuvos Respublikos jstatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy, Kultiiros ministro
jsakymuy, kity teisés akty, savivaldybés Tarybos sprendimy, mero potvarkiy, savivaldybés administracijos
direktoriaus, savivaldybés Kulttros skyriaus vedéjo ir Muziejaus direktoriaus jsakymy vykdyma.

V. SKYRIAUS REORGANIZAVIMAS IR LIKVIDAVIMAS

22. Skyrius gali biiti reorganizuotas, pertvarkytas arba likviduotas Muziejaus direktoriaus teikimu pritarus
Muziejaus tarybai ir apie tai informavus steigeja.



23. Reorganizuojant ir likviduojant Skyriy, jo apskaitoje esancios muziejinés vertybés, dokumentai ir Kitas
turtas perduodamas Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Ukio skyriaus vedéjas Kostas Razgaitis
Darbininkas-traktorininkas Jokimas Dvarionas
Darbininkas aplinkos priezitrai Leonas Rimkus
Darbininkas aplinkos prieziiirai Vidmantas Venckus
Kiemsarge Ramuné Cerniauskiené
Valytoja Nijolé Vasiliauskiené
Valytoja Biruté Drungiliené
Valytoja Adelé Kelpsiené
Valytoja Asta Kelpsiené

Valytoja Rasa Buivydiené



